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Onderwerp 
Format voor het beschrijven van procedures voor een goed functioneren van De Veluwse 
Hoevegaerde. 
 
Doel 
Een format hebben voor het schrijven van procedures die nodig zijn om een efficiënte 
bedrijfsvoering te realiseren op elk niveau en met alle partijen die betrokken zijn bij De Veluwse 
Hoevegaerde. 
 

Verantwoordelijken. C.q. verantwoordelijkheden 

- Bestuur (voorzitter, secretaris, penningmeester en leden) 

- Leden van de coöperatie  

- Beheer BV 

- Verhuurbedrijf 

- Parkmanagement 

- Medewerkers receptie, handyman 

- Uitbaters restaurant 

- Externe bedrijven (Schoonmaakbedrijf, Groenvoorziening, etc.) 

 

Werkwijze 

- Procedures kunnen door allen die betrokken zijn bij De Veluwse Hoevegaerde geschreven 

worden. 

- Het bestuur bepaalt aan de hand van de statuten of een procedure goedgekeurd moet 

worden door de Algemene Leden Vergadering. 

- De documenten hebben allemaal de zelfde structuur te weten: niveau 1 = VHG, niveau 2 = 

locatie in de organisatie, niveau 3 is type document, niveau 4 = inhoud omschrijving, niveau 

5 is volgnummer, niveau 6 is versie met datum.  

- Het bestuur keurt procedures goed. 

- Het bestuur zet goedgekeurde procedures in Dropbox, waarna ze in werking gaan. 

 

Taken 

- Het bestuur schrijft zelf procedures, keurt alle procedures goed en zorgt voor de 

verspreiding en opslag. Het bestuur is eindverantwoordelijk voor de uitvoering ervan. 

- De leden van de coöperatie keuren procedures goed die volgens de statuten van hen 

goedkeuring behoeven. 

- Beheer BV volgt gemaakte procedures bij de ontwikkeling van het park. 

- Het verhuurbedrijf kan procedures opstellen. Deze worden vastgesteld door het bestuur van 

de coöperatie. 

- Het parkmanagement stelt procedures op in overleg met verhuurbedrijf en externe 

bedrijven en is na goedkeuring door het bestuur verantwoordelijk voor de uitvoering door 

medewerkers. 

- Medewerkers voeren vastgestelde procedures uit en kunnen voorstellen doen tot 

veranderingen aan het parkmanagement. 

- De uitbaters van het restaurant kunnen meedenken in het maken van procedures en voeren 

deze na goedkeuring van het bestuur uit. 

- Externe bedrijven kunnen meedenken in procedures en voeren deze uit. 

 

Referenties 

Statuten 


